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БАРС.Мониторинг Здравоохранение 

К отчетным 

формам есть 

возможность 

прикрепления 

вложения.  
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В панели 

инструментов 

выберите пункт 

«Вложения». 
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В окне нажать 

кнопку 

«Добавить».  
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Окно выбора 

файлов. 

 

Для прикрепления 

нескольких файлов 

используйте 

клавишу «Ctrl». 
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Для обмена 

информацией следует 

выбрать пункт 

«Сообщения»  

в меню управления 
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На вкладке 

«Центр сообщений» 

представлена группа 

«Папки»: 

«Входящие», 

«Отправленные», 

«Черновики», 

«Системные».  

Кнопка  

«Написать 

сообщение» 

предназначена 

для создания нового 

сообщения.  

При нажатии 

на кнопку открывается 

окно «Сообщение». 
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В поле «Кому» 

нажмите на кнопку 

перехода к окну 

адресной книги. 
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В открывшемся окне для 

добавления адресата 

(сотрудника ГБУЗ МИАЦ) 

перенесите мышью 

пользователя из правой 

области окна  

«Адресаты сообщения» в 

поле «Адресаты»,  

а затем нажмите на кнопку 

«ОК».  

В результате чего 

выбранные адресаты 

отобразятся в поле «Кому». 
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1. Введите тему сообщения в 

поле «Тема». 

2. Введите текст сообщения. 

3. Нажмите на кнопку 

«Вложить файл» для 

добавления вложения 

(например: скан приказа по 

штатному расписанию, скан 

формы и так далее). 

  

Расширение вложения должно 

соответствовать одному из 

расширений: 

.docx, .xlsx, .pdf, .zip. 

 

Размер вложенного файла 

(архива) должен быть 

не более 3 Мб. 

 

4. Нажмите на кнопку 

«Отправить» 
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Благодарю за внимание ! 
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