
Порядок действий для получения ключевого документа 

1. Написать письмо о необходимости выпуска и выдачи ключевого 

документа (шаблон письма в архиве). 

2. Дождаться уведомления о выпуске ключевого документа (по телефону 

исполнителя указанного в письме) 

3. Получить ключевой документ по адресу г. Пенза, ул. Пушкина, 163, 

каб. 406. При себе иметь паспорт.  В случае получения ключевого 

документа доверенным лицом при себе иметь паспорт и доверенность 

(шаблон доверенности в архиве). 

При получении ключевого документа необходимо расписаться в журнале 

«Поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической 

документации к ним, ключевых документов» 


